
แนวทางและกระบวนการจัดการเร่ืองรองเรียน   
1. กรณีรองเรียน รองผูจัดการ พนักงาน ลูกจาง ลูกจางเหมาบริการและผูปฏิบัติงานอ่ืนในกองทุน 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภายใน 7 วันทำการ  
1. พิจารณาประเภทของเรื่องรองเรียนวาเปนเรื่องรองเรียนประเภทใด   
2. บันทึกเรื่องรองเรียนลงในแบบฟอรมรับเรื่องรองเรียน (เอกสารแนบทายหมายเลข 2)   
3. แจงผลการพิจารณาใหผูจดัการทราบ  

งานทรัพยากรบุคคล 

1. เรื่องรองเรียนท่ีเก่ียวกับการทุจริตประพฤติมิชอบ   
2. เรื่องรองเรียนเก่ียวกับกระบวนการจัดซื้อจดัจาง   
3. เรื่องรองเรียนท่ีเก่ียวกับการใหบริการท่ีอยูในความรับผดิชอบของกองทุน 

4. เรื่องรองเรียนอ่ืน ๆ รวมถึงการใหขอมูล ขอเสนอแนะ ขอคิดเห็น หรือคำชมเชย 
 

ผูจัดการ 

 
1. ภายใน 30 วันทำการ นับแตไดรับแตงตั้งใหคณะทำงาน

พิจารณาใหแลวเสร็จ 
2. กรณีไมสามารถพิจารณาใหแลวเสร็จได สามารถขยาย

ระยะเวลาพิจารณาออกไปไดอีกไมเกิน 30 วันทำการ นับแตวันท่ี
ครบกำหนดระยะเวลาในครั้งแรก  

ท้ังน้ี การขยายระยะเวลาดังกลาวตองไดรับการอนุมัติจาก
ผูจัดการ  

3. เสนอผลการสอบขอเท็จจริงพรอมความเห็นตอผูจัดการ 
เพ่ือพิจารณา 

- ยกคำรองกรณีไมมีมูล  
- ดำเนินการทางวินัย หรือ 
- ดำเนินคดีตามกฎหมาย  
4. ภายใน 7 วันทำการ นับแตวันท่ีผูจัดการไดมีคำสั่งใหแจงผล

การพิจารณาใหผูรองเรียนทราบ  
 

 

แตงต้ังคณะทำงาน 

1. ภายใน 7 วันทำการ นับแตวันท่ีไดรับเรื่อง  
1.1 แจงเรื่องไปยังสวนงานท่ีเก่ียวของกับเรื่องดังกลาว  
1.2 เสนอตอผูจัดการเพ่ือทราบหรือพิจารณาสั่งการ  

2. แจงผลการสั่งการใหผูรองเรียนทราบ ภายใน 7 วัน 
ทำการ นับแตวันท่ีผูจัดการไดมีคำสั่ง 

งานทรัพยากรบุคคล 

เร่ืองรองการใหบริการ 
เรียนเร่ืองอื่น ๆ 

ใหขอมูล / ขอเสนอแนะ 
 

เร่ืองทุจริต/จัดซ้ือจัดจาง 

E-mail hr@lifeif.or.th ไปรษณีย ดวยตนเอง เว็บไซต 
 

E-mail ia@lifeif.or.th 
 

โทร 02-791-1333 ตอ 41, 42 กลองรับเร่ือง 

ผูรองเรียน 
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แนวทางและกระบวนการจัดการเร่ืองรองเรียน (ตอ)   

2. กรณีรองเรียนผูจัดการ  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หนวยตรวจสอบภายใน 

คณะกรรมการบริหารกองทุน 

 
1. ดำเนินการตรวจสอบขอเท็จจริงเบ้ืองตน  
2. เสนอตอคณะกรรมการเพ่ือทราบหรือพิจารณาสั่งการ  
3. แจงผลการสั่งการใหผูรองเรียนทราบ ภายใน 7 วันทำ

การ นับแตวันท่ีคณะกรรมการไดมีคำสั่ง 

 
1. ภายใน 30 วันทำการ นับแต วัน ท่ี ได รับการแต งตั้ งให

คณะอนุกรรมการท่ีไดรับแตงตั้งพิจารณาใหแลวเสร็จ 
2. กรณีท่ีไมสามารถพิจารณาใหแลวเสร็จไดตามระยะเวลาใน

วรรคกอน สามารถขยายระยะเวลาพิจารณาออกไปไดอีกไมเกิน 30 
วันทำการ นับแตวันท่ีครบกำหนดระยะเวลาในครั้งแรก  

ท้ังน้ี การขยายระยะเวลาดังกลาวตองไดรับการอนุมัติจาก
คณะกรรมการ 

3. เสนอผลการสอบขอเท็จจริงพรอมความเห็นตอคณะกรรมการ
เพ่ือพิจารณา 

- ยกคำรองกรณีไมมีมูล  
- ดำเนินการตามสัญญาจาง หรือ 
- ดำเนินคดีตามกฎหมาย   
4. ภายใน 7 วันทำการ นับแตวันท่ีคณะกรรมการไดมีคำสั่ง

เก่ียวกับการพิจารณาเรื่องรองเรียน ใหแจงผลการพิจารณาใหผู
รองเรียนทราบ 

 
 

แตงต้ังคณะอนุกรรมการ หนวยตรวจสอบภายใน 

1. เรื่องรองเรียนท่ีเก่ียวกับการทุจริตประพฤติมิชอบ   
2. เรื่องรองเรียนเก่ียวกับกระบวนการจัดซื้อจดัจาง   
3. เรื่องรองเรียนท่ีเก่ียวกับการใหบริการท่ีอยูในความรับผดิชอบของกองทุน   
4. เรื่องรองเรียนอ่ืน ๆ รวมถึงการใหขอมูล ขอเสนอแนะ ขอคิดเห็น หรือคำชมเชย 
 

ผูรองเรียน 

E-mail hr@lifeif.or.th ไปรษณีย ดวยตนเอง เว็บไซต 
 

E-mail ia@lifeif.or.th 
 

โทร 02-791-1333 ตอ 41, 42 กลองรับเร่ือง 

เร่ืองรองการใหบริการ 
เรียนเร่ืองอื่น ๆ 

ใหขอมูล / ขอเสนอแนะ 
 

เร่ืองทุจริต/จัดซ้ือจัดจาง 

ภายใน 15 วันทำการ 
1. พิจารณาประเภทของเรื่องรองเรียนวาเปนเรื่องรองเรียนประเภทใด   
2. บันทึกเรื่องรองเรียนลงในแบบฟอรมรับเรื่องรองเรียน (เอกสารแนบทายหมายเลข 3)   
3. แจงผลการพิจารณาใหคณะกรรมการทราบ 




